[image: image1.png]bR A KA S





毕业实习手册
学    院                                
专业班级                                
姓    名                                
学    号                                
指导教师                                
二○一    年    月    日
说   明
1. 为规范毕业实习材料档案，将学生外出实习安全协议、毕业实习手册、实习鉴定表及毕业实习报告汇总装订成册。
2. 学生外出实习时，需与学院签订《学生外出实习安全协议书》，一式两份，学院和学生各保存一份。

3. 学生在毕业实习前，须认真阅读学生实习守则；实习过程中，要采用黑色碳素笔认真手写实习日志。实习日志记录天数应不少于要求的实习天数。

4. 学生在完成实习任务后，须向实习单位提交实习鉴定表，由实习单位填写实习鉴定意见并盖章；按要求撰写实习报告，返校后将实习日志、实习鉴定表和实习报告交给指导教师。

5. 指导教师根据学生实习过程表现、实习日志、实习鉴定表、实习报告质量等，综合评定学生毕业实习成绩。

6. 以上所有材料需在学生答辩前，按目录顺序到校印刷厂装订成册，返回指导教师存档。
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学生外出实习安全协议书
甲方：哈尔滨商业大学           学院（以下简称甲方）
乙方：  学     生          （以下简称乙方）
为了加强实习教学安全管理，确保学生的人身安全和实习教学顺利进行，按照黑龙江省教育厅《关于切实加强学生实习期间安全管理工作的通知》（黑教安[2012]50号）文件的精神，针对当前实习工作中的实际情况，甲乙双方协议如下：
一、甲方责任
1.实习前，甲方须对乙方进行实习安全教育。

2.实习期间，甲方须为乙方指派校内指导教师，并由校内指导教师与乙方保持联系，对乙方进行实习与安全指导。

二、乙方责任

1.实习期间，乙方要服从甲方和实习单位的安排，在校内指导教师和实习单位指导教师的指导下开展实习，严格遵守学校和实习单位的各项规章制度及安全操作规程，不可擅自离岗及从事与实习内容不相关的事务。

2.实习期间，乙方要注意自身安全，做好自我保护工作，避免安全事故的发生。

3.实习期间，乙方要主动与校内指导教师保持联系，及时汇报实习情况。

三、违约责任
1.乙方在实习期间发生安全事故，如果甲方未履行本协议第一项规定，则需对乙方承担教育失职的责任。
2.因乙方违反本协议第二项规定而引起的安全事故，由乙方自负其责。

3.乙方在实习期内，发生意外安全事故，甲方将协助乙方共同向事故责任人追究责任，但甲方不承担任何经济和法律责任；乙方自主选择实习单位的，出现安全问题由乙方自行处理。
4.乙方在实习期间确需中断或终止实习的，须向校内指导教师和实习单位提交书面申请，获得批准后方可离开实习单位，否则，由此引发的一切安全责任，由乙方本人承担。
四、其它约定
1.实习期为： 二〇    年    月    日至二〇    年    月    日。
2.乙方与用人单位正式签订劳动合同后，其当事行为，均由乙方负责。
3.以上未尽事宜，双方协商处理。本协议一式两份，甲方和乙方各留一份，双方签字后生效。
哈尔滨商业大学          学院（盖章）
学院负责人（签字）：                           学生（签字）：
年   月   日                                年    月    日
学生实习守则

1.  严格遵守国家法律、法规以及学校和实习单位的各项规章制度，服从指导教师和实习单位的安排，不可擅自离岗，不可从事与实习内容不相关的事务。

2.  提高安全意识，加强自我防范，严禁发生危害自身生命财产安全的行为。

3.  主动与指导教师保持联系，及时汇报实习情况。

4.  认真完成各项实习任务，做好实习日志记录，及时总结实习内容。

5.  实习结束后，按要求撰写实习报告，并及时向指导教师提交实习手册与实习报告。

因违反上述规定而造成的损失，由学生个人负责，并追究相关责任。

毕业实习日志

	时间
	
	地点
	

	主要内容:


	时间
	
	地点
	

	主要内容:

（根据要求，自行增添页数）



哈尔滨商业大学毕业实习鉴定表

	姓  名
	
	专业班级
	
	学号
	学

	实习单位
	
	地址
	

	实习时间
	     年  月  日至   年  月  日
	校外指导教师
	

	个人

总结
	

	实习

单位

鉴定

意见
	                                 实习单位（盖章）

年   月   日

	指导

教师

意见
	                   指导教师（签字）                  年   月   日
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毕业实习报告

	毕业实习成绩
	

	指导教师（签字）
	


毕业实习报告正文

毕业实习报告格式须按《哈尔滨商业大学本科毕业设计（论文）撰写规范》撰写。
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